k_\/uL]Ul l Mdtz Osnovna glazbena $kola RUDOLFA MATZA
avna glaz aida & 10 000 ZAGREB, Selska cesta 114

KLASA:  003-06/21-01/07
URBROJ: 251-340-01-21-03

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 12.
Statuta Osnovne glazbene skole Rudolfa Matza, Zagreb, Selska cesta 114 donosi se

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA
SKOLSKU GODINU 2021/22.

Zagreb, 07. listopada 2021. godine






KAZALO:

OSNOVNI PODATCI
UvoD
Djelatnost Skole
Uvjeti rada (podatci o prostoru)
NASTAVNI | NENASTAVNI PROSTOR
PLAN OBNOVE | ADAPTACIJE
PLAN NABAVE OPREME | INSTRUMENTARIJ
STANJE SKOLSKOG OKOLISA
KADROVI
Podatci o ravnatelju
Podatci o administrativnim i pomoéno tehnic¢kim radnicima
Podatci o zaposlenim uciteljima u sk.god. 2020/21.
Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima za koje je u Skoli
organizirana zamjena zbog opravdanog izostanka
PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANJA UCITELIA
PODATCI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA
Brojno stanje ucenika
JAVNA | KULTURNA DJELATNOST
Svecani koncerti
Koncert povodom BozZiéa
Koncerti povodom Dana skole
KALENDAR SKOLSKE GODINE
Skolski praznici
TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI
KALENDAR SKOLSKE GODINE
KALENDAR NASTAVNE GODINE
PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA
PLAN RADA VIJECA RODITELIA



PLAN RADA RAVNATELIA
PLAN RADA TAJNIKA SKOLE

PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

PROGRAM MIJERA ZA POVECANIJE SIGURNOSTI U
ODGOJNO-OBRAZOVNIM USTANOVAMA
AFIRMACIJOM POZITIVNIH VRIJEDNOSTI PROTIV NASILIA
Uvod

Ciljevi

Zadatci

Nositelji

Sadrzaji rada s uc¢enicima
Sadrzaji rada s roditeljima

Sadrzaji rada s uciteljima

Suradnja

Privitak



OSNOVNI PODATCI

ADRESA: Zagreb, Selska cesta 114

MB: 1167464

OIB: 70516740360

ZIRO-RACUN: HR7724020061100942531

TELEFONI: TAIJNISTVO +385 13647072
RACUNOVODSTVO +385 1 3630530
ZBORNICA +385 13631817
RAVNATELJ +385 1 3634308

web: www.ogs-rudolfamatza.hr

e-mail: tajnistvo@ogs-rmatza-zg.skole.hr

ogs.rudolfa.matza@gmail.com

ravnateljogsrudolfamatza@gmail.com


http://www.ogs-rudolfamatza.hr/
mailto:tajnistvo@ogs-rmatza-zg.skole.hr
mailto:ravnateljogsrudolfamatza@gmail.com

uvobD

ZUPANUA: GRAD ZAGREB

BROJ UCENIKA: 384

BROJ RAZREDNIH ODJELA: 31

BROJ RADNIKA/CA: 36

BROJ UCITELJIA/-ICA 31

BROJ OSTALIH RADNIKA/-ICA: 5

RAVNATELJ SKOLE: lvica Ivanovi¢, prof.
DJELATNOST SKOLE

Ostvarivanje programa glazbene umjetnosti za ucenike osnovne glazbene skole.

Ostvarivanje i drugih glazbenih odgojno-obrazovnih programa u skladu s potrebama
gradana i opredjeljenjima polaznika, a uz prethodno odobrenje Ministarstva znanosti i
obrazovanja Republike Hrvatske.



NASTAVNI PLAN | PROGRAM

NASTAVNI PREDMET

BROJ SATI U TIEDNU

RAZRED
Obvezni predmeti l. Il. II. V. V. VI.
. 2 2 2 2 2 2
Temeljni predmet struke (70 | (70 | (709 | (70 |(70Y | (70)
Solfeggio 2 2 2 2 2 2
99 (70 | (70 | (70) | (70) | (70) | (70)
Skupno muziciranje 2 2 2 2
P : (70 (70 | (70) | (70)
_ 4 4 6 6 6 6
UKUPNO: (1409 | 140 | (210 | 2109 | 210) | (210)
Izborni predmet
: 1
Klavir (35)
. 1
Teorija glazbe (35)

Korepeticija na svakih 25 u€enika 1 sat u tjednu




UVJETI RADA (PODATCI O PROSTORU)

Skola je uredbom Gradskog ureda za obrazovanje kulturu i sport dobila na trajno
koriStenje prostorije na lokaciji Selska cesta 112. Prostor je djelomi¢no adaptiran no
potrebno je u buducnosti adaptaciju dovrsiti do kraja, odnosno dograditi ga.

Postoji idejno rjeSenje gdje je planirana izgradnja dva kata na zgradi Selska cesta 112. O
tome ce se intenzivno komunicirati sa Gradskim uredom za obrazovanje.

Nastava u Skoli odvija se u dvije zgrade i to:

»  Selska cesta 114 — prizemlje
»  Selska cesta 114 — 1. kat

»  Selska cesta 112 — prizemlje

Sveukupno, nastava se odvija u 16 ucionica i po potrebi u dvorani Skole $est dana u tjednu.
Nedostatak ucionica i neprimjerenost prostora (neke ucionice veli¢ine 3,70 m?) koji je
neprikladan bilo kojem vidu odrzavanja nastavnog procesa, uvjetuje ponekad specificnu
organizaciju nastave.

Lokacijski, Skola je smje$tena uz jednu od najprometnijih prometnica u gradu (Selska
cesta). Samim tim to je zona grada sa najvecom bukom. Gradski ured je upoznat sa
situacijom i ceka se trajno rjeSenje sanacije buke u Selskoj ulici. Zbog izgradnje
autobusnog stajalista, uklonjena je ,Ziva ograda“ (biljka forzicija) koja je zajedno sa novom
PVC stolarijom Stitila uCionice okrenute prema istoku od zvuénog prometnog zagadenja.
Pratit ¢e se daljnja situacija tijekom Skolske godine.

Problem su i slivne, odnosno oborinske vode koje se ispred zgrade Skole zadrzavaju na
Selskoj cesti a neadekvatni sustav kanalizacije i odvodnje nije u mogucnosti za vrijeme
velikih padalina apsorbirati tu koli¢inu. 1z tog razloga voda prilikom prolaska velikih vozila
Selskom koji tamo prometuju velikom brzinom cesto zapljusne prolaznike i ucenike koji
se tada nadu ispred zgrade pa i samu fasadu. RjeSenje tog problema je u nadleznosti
Grada.

Iznova ée se nadleznim gradskim sluzbama iznijeti veliki problem regulacije prometa
posebno biciklista koji se voze na neprimjeren nacin po nogostupu.

Skoli uz staru jezgru Tre$njevke pripadaju i novoizgradena naselja: Jarun, Gajevo, Vrbani,
Rudes, Stagli¢e, Pre¢ko, Spansko i Malednica iz kojih je pritisak na upis u Skolu iz godine
u godinu sve vedi. Zbog prije navedenih prostornih nedostataka te nemoguénoséu
zaposljavanja novih ugitelja, Skola nije u mogucnosti u cijelosti zadovoljiti potrebe za
glazbenim obrazovanjem na ovom podrucju pa svake godine veliki broj djece ostaje
neupisan.



NASTAVNI | NENASTAVNI PROSTOR

NASTAVNI | NENASTAVNI PROSTORI

NASTAVNI PROSTOR NENASTAVNI PROSTOR
UCIONICA 1 20,00 WC 3,20
UCIONICA 2 29,00 HODNIK 11,37
UCIONICA 3 8,00 HODNIK 15,30
UCIONICA 4 17,82 HODNIK 3,48
UCIONICA 5 24,31
UCIONICA 6 36,46

UKUPNO: 135,59 UKUPNO: 33,35

SVEUKUPNO SELSKA CESTA 114, prizemlje
169 m?
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N

N

N
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NASTAVNI PROSTOR NENASTAVNI PROSTOR
UCIONICA 7 7,35 HODNIK 21,18
UCIONICA 8 8,40 HODNIK 6,12
UCIONICA 9 3,72 ZBORNICA 14,80

UCIONICA 10 7,60 RAVNATELJ 15,75

DVORANA 70,00 TAINISTVO 9,30
RACUNOVODSTVO 4,20
KUHINJA 3,80

WC 2,40

UKUPNO: 97,07 m? UKUPNO: 77,55

N

N

N

N

N

N

N

N
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SVEUKUPNO SELSKA CESTA 114, kat

175 m?

SVEUKUPNO NASTAVNI PROSTOR SVEUKUPNO NENASTAVNI PROSTOR
232,66 | m? 110,90 | m?

SVEUKUPNO SELSKA 114, prizemlje i kat
344 m?

NASTAVNI PROSTOR NENASTAVNI PROSTOR
UCIONICA 11 14,60 ULAZNI PROSTOR 10,00
UCIONICA 12 39,21 HODNIK 19,00
UCIONICA 13 46,01 HODNIK 7,00
UCIONICA 14 14,17 WC 5,00
UCIONICA 15 13,89 WC 7,00
UCIONICA 16 15,67 OSTAVA 3,00

UKUPNO: 143,55 UKUPNO: 51,00
SVEUKUPNO SELSKA 112, prizemlje

195 m?

SVEUKUPNO OGS RUDOLFA MATZA
538 m?

SVEUKUPNO NASTAVNI PROSTOR SVEUKUPNO NENASTAVNI PROSTOR

N

N

N

N
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PLAN OBNOVE | ADAPTACHE

A\

ishodenje dozvole za nadogradnjom prostora dva kata — Selska cesta 112 te
renoviranje cijele fasade objekta,

akusticki zid izmedu sobe 12 i 13 — Selska cesta 112,

rekonstrukcija dvorane i kancelarije ravnatelja,

obnova procelja fasade, popravak

saniranje vlaznosti prostorija u prizemlju zgrade Selska 114

YV VY

PLAN NABAVE OPREME | INSTRUMENTARUA

2 prijenosna racunala,

2 stolna racunala,

1 scaner,

1 pametna ploca sa pripadajuc¢im softwareom,

nabava novih klupa i stolica za ucionice i plexyglasa kao pregrada,
5 uredskih stolica,

nabava specijaliziranih ormara za note — po Odjelima,

1 klavir — elektricni,

1 gitara majstorska,

2 violoncela,

2 violine,

Orffov instrumentarij,

nabava programa za pisanje nota Sibelius,

nabava dvije glazbene linije za potrebe puhackog odjela.

YVVVYVYVVYVYVVYVVYVYYVYY

STANJE SKOLSKOG OKOLISA

U zajedni¢kom dvori$tu stanara i Skole postoje zasadena stabla koja je potrebno svake
godine kontrolirati kako ne bi doSlo do samorusenja uslijed nekakve vremenske
nepogode. Zbog toga svake se godine upucuje zamolba nadleznim institucijama
(Zrinjevac) da prekontroliraju stanje istih.
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lonako minimalno zelenilo na inicijativu okolnih stanara asfaltirano je u kolovozu 2008.

godine.

Na prostoru ispred zgrade Selska cesta 112 uklonjena je zbog izgradnje autobusne stanice
u rujnu 2017. posadena zelena ograda (forzicija) koja je bila opticka i fizicka prepreka
prema prometnoj Selskoj cesti. Skola nema uvid u kona¢no rjeenje sa zelenilom.

KADROVI

Na pocetku $kolske godine 2021/2022. u Skoli uéiteljske poslove obnaga 31 uéitelja, 1
radnica na poslovima tajnice, 1 radnica na poslovima voditeljice raunovodstva, 2 radnice

na poslovima spremacice-dostavljacice i ravnatel;.

PODATCI O RAVNATELJU
Red.
Prezimeiime
broj
1. IVANOVIC IVICA

god.

staza

strucna

sprema

VSS

radno mjesto

ravnatelj Skole

PODATCI O ADMINISTRATIVNIM | POMOCNO-TEHNICKIM RADNICIMA

Red.
Prezime i ime
broj
1. CACIC TEA
2. PANDZIC DUBRAVKA
3. MADARIC SLAVICA
4. PAVIC-BRCIC MIRJANA

god.

staza

11

strucna

sprema
VSS
VSS
NSS

A

radno mjesto

tajnica Skole
voditeljica raCunovodstva
spremacica — dostavljacica

spremacica — dostavljacica



PODATCI O ZAPOSLENIM UCITELJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2021/22,

KADROVI zaposLENI UEIT. U $K. GOD. 2021/22. - podatci o ugiteljima
Red , god. | STRUC. SATI
br PREZIME i IME ctasa | sprema | PREDMET | norma bonus | SATNICA | IZNAD
NORME
1.|BAROVIC DASKA, prof. KLAVIR 22 -0 22,33 0,33
2.|DUZEL IVAN, prof. TRUBA 22 -0 24,67 2,67
3.|FRETZE VESNA, prof. KLAVIR 22 0 26,67 4,67
4.|GRBAC ANA, prof. SOLFEGGIO 18 -4 21,00 3,00
5.|HRKOVIC NIKOLA, prof. SAKSOFON 20 -2 22,67 2,67
6./ IVANCAN PAVIC KRISTINA, prof. SOLFEGGIO 22 0 24,00 2,00
7.|IVANKOVIC IVA, prof. KLAVIR 22 0 23,33 1,33
8.|KALEBOTA DINO, prof. - mr.art. KLAVIR 18 -4 22,00 4,00
9.|KOREN SANJA, prof. KLAVIR 22 0 23,33 1,33
10.|KRAJNOVIC PREDRAG GITARA 22 0 26,67 4,67
11.|KRALEVIC BERNARDICA, prof. SOLFEGGIO 22 0 24,00 2,00
12.|KRYVOSHEI OLENA, prof. VIOLONCELO 20 2 21,33 1,33
13.|LJUBIC NIKOLINA, prof. GITARA 22 -0 26,67 4,67
14.|RIBIC IVA, prof. VIOLINA 22 0 23,33 1,33
15.|MUSAC ZLOKIC MARIJANA, prof. KLAVIR 22 0 26,00 4,00
16.|NERAD ANAMARIJA, prof., ¥** HARMONIKA 20 22 24,67 4,67
17.|NOVOSEL MARIJA, prof. VIOLINA 19 -3 23,33 4,33
18.|PERSINEC ANA, prof. KLAVIR 11 11 11,33 0,33
19.|POLSEK DAVOR, prof. KLARINET 20 2 24,00 4,00
20.|RADIKOVIC DAVOR, prof. VIOLONCELO 21 1 21,33 0,33
21.|ROMIC ANITA, prof. KLAVIR 22 0 25,33 3,33
22.|ROPUS PAULA, prof., *** KLAVIR 11 -11 11,33 0,33
23.|SKUGOR LADA, prof. GITARA 22 0 27,33 5,33
24.|STANEC MARTA, *** VIOLINA 20 -2 22,67 2,67
25.|SUSTIC GORDANA, prof. HARMONIKA 22 0 26,00 4,00
26.|TOMIC RUZICA, prof. GITARA 20 -2 24,00 4,00
27.|TOMLIENOVIC DAVORKA, prof. FLAUTA 21 1 21,33 0,33
28.|VALCIC ANA, prof. KLAVIR 20 2 23,67 3,67
29.|VULIAJ MATEA, *** KLAVIR 22 0 26,00 4,00
30.|VUSKOVIC MATEA, prof. FLAUTA 22 0 26,67 4,67
31.|ZNIDAREC PURTIC IVANA, prof. KLAVIR 22 0 26,00 4,00
Napomena: *¥** uditelji koji su na zamjeni
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PODATCI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA ZA KOJE JE U SKOLI
ORGANIZIRANA ZAMJENA ZBOG OPRAVDANOG IZOSTANKA

Utiteljica Marta Stanec mijenja uciteljicu violine Ankicu So$a Graziani koja koristi
roditeljski dopust.

Uciteljica Paula Ropus mijenja uciteljicu klavira Anu PerSinec na nepuno radno vrijeme (20
sati tjedno) koja koristi pravo na rad sa polovicom punog radnog vremena (roditeljski
dopust).

Uciteljica Matea Vuljaj mijenja uciteljicu klavira Lidiju Jeli¢i¢ na puno radno vrijeme (40
sati tjedno) koja koristi porodiljni/roditeljski dopust.

Uditeljica Lucija Dogan mijenja uciteljicu klavira Marijanu Musac Zloki¢ na puno radno
vrijeme (40 sati tjedno) koja koristi bolovanje i naknadno porodiljni/roditeljski dopust.

Uciteljica Anamarija Nerad mijenja ucitelja harmonike lvicu Ivanoviéa, prof. koji obnasa
poslove ravnatelja Skole.

PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANIJA UCITELJA

Struéno usavrsavanje ucitelja planira se u suradnji sa Odjelom za predskolski odgoj i
osnovno Skolstvo te Odjelom za predmetnu nastavu pri Agenciji za odgoj i obrazovanje.

Svaki ucitelj ima osobni plan rada i plan stru¢nog usavrSavanja Cije ostvarenje prati
procelnik odjela.

Procelnik odjela prati nazo&nost struénim aktivima u Skoli i izvan Skole i ostale oblike
usavrsavanja.

Zbog trenutne pandemije COVID-19 moguca su odgadanja pojedinih predvidenih strucnih
usavrsavanja.
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PODATCI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA:

SKOLSKA GODINA 2021/22.

BROJNO STANJE UCENIKA
28. rujan 2021. god.

Prema broju ucenika i nastavnom planu, planira se tjedni i godisnji broj nastavnih sati za
sk.god. 2021/22.
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JAVNA | KULTURNA DJELATNOST

Zbog neizvjesnosti glede pandemije COVID-19 javna i kulturna djelatnost ce tijekom ove
Skolske godine biti bitno smanjena. Nije moguce predvidjeti koliko ¢e biti javnih i internih
koncerata ucenika, budué¢i se ne moZe udovoljiti epidemioloskim mjerama kod
organizacije istih.

Ukoliko dode do popustanja mjera, koncertna aktivnost ée se nastaviti kao i dosadasnjih
godina (cca pedesetak priredbi—koncerata). Na koncertima nastupaju u€enici i gosti Skole
u razli¢itim dvoranama (Dvorana Rudolfa Matza — dvorana Skole, Hrvatski glazbeni zavod,
Dvorana Hrvatskog drustva skladatelja, Dvorana Hrvatskog povijesnog muzeja, Dvorana
kazalista TresSnja, Dvorana Centra za kulturu TreSnjevka, Dvorana Muzi¢ke akademije u
Zagrebu, Dvorana hrvatskog ilirskog preporoda, itd.).

Glazbene veceri u Dvorani Rudolfa Matza ne planiraju se za vrijeme trajanja pandemije ali
ako epidemioloska situacija dopusti, glazbene veceri ¢e se odvijati utorkom.

Svi ucitelji nastave instrumenta odrzat ¢e po dva roditeljska sastanka koja iznimno i ove
godine ne moraju biti povezani sa koncertom ucenika klase. Sastanci se mogu odrzati i
preko aplikacije Zoom. (jednu po obrazovnom razdoblju).

Ukoliko epidemioloska situacija dozvoli, tijekom travnja ili svibnja 2022. godine odrzat ée
se zajednicka priredba , U glazbi i plesu zajedno” sa Umjetnickom plesnom skolom Silvije
Hercigonje.

Ukoliko epidemiologka situacija dozvoli, tijekom svibnja ili lipnja 2022. godine sa GS
Franca Sturma iz Ljubljane odriat ¢e se zajednicki koncert u Ljubljani.

Ukoliko epidemioloska situacija dozvoli, javnu i kulturnu djelatnost provodit ¢emo u
obliku koncerata i u op¢eobrazovnim $kolama (OS A. Senoe, OS Horvati, OS Bartola Kasiéa,
OS Josipa Racti¢a, OS Ivana Mestrovica, OS Ljubljanica), vrti¢u Bajka koji se nalazi u
okruzenju te Centru za rehabilitaciju Slobostina.
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SVECANI KONCERTI

(BoZi¢ni koncert i Koncerti povodom Dana Skole)

biti ¢e naknadno planirani ukoliko dozvoli epidemioloska situacija

KONCERT POVODOM BOZICA

prosinac 2021. koncert ucenika nije odredeno

KONCERT , MATZU U CAST“

ozujak 2022. koncert ucitelja nije odredeno

KONCERTI POVODOM DANA SKOLE

svibanj 2022. 2 koncerta ucenika nije odredeno
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KALENDAR SKOLSKE GODINE

Nastavna godina

Nastavna godina pocinje u ponedjeljak, 06. rujan 2021. godine.

Nastavna godina zavrSava u utorak, 21. lipanj 2022. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od ponedjeljak, 06. rujan 2021. godine.

Prvo polugodiste traje do cetvrtak, 23. prosinac 2021. godine.

Drugo polugodiste traje od ponedjeljak, 10. sijecanj 2022. godine.

Drugo polugodiste traje do utorak, 21. lipanj 2022. godine.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih tjedana.
Ako Skola ne ostvari propisani nastavni plan i program i propisani broj nastavnih tjedana,
nastavna godina moze se produljiti odlukom Gradskog ureda za obrazovanje Grada Zagreba,
uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja i nakon  21. lipanj 2022. god.
kao i za ucenike koji polazu predmetni, razredni, dopunski, razlikovni ili neki drugi ispit, koji
imaju dopunski rad.

Skolski praznici

Jesenski odmor za ucenike pocinje u utorak, 02. studeni 2021. godine.

Jesenski odmor za ucenike zavrSava u srijeda, 03. studeni 2021. godine.

Nastava pocinje u  Cetvrtak, 04. studeni 2021. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje u petak, 24. prosinac 2021. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike zavrSava u petak, 07. sije€anj 2022. godine.

Nastava pocinje u  ponedjeljak, 10. sije¢anj 2022. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje u ponedjeljak, 21. veljaca 2022. godine.
Drugi dio zimskoga odmora za ucenike zavrs. u petak, 25. veljaca 2022. godine.

Nastava pocinje u  ponedjeljak, 28. veljaca 2022. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje u cetvrtak, 14. travanj 2022. godine.

Proljetni odmor za ucenike zavrSava u petak, 22. travanj 2022. godine.

Nastava pocinje u  ponedjeljak, 25. travanj 2022. godine.

Lietni odmor za ucenike poCinje u  Cetvrtak, 23. lipanj 2022. godine. osim za ucenike
koji polazu predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad
ili zavrsni rad.

Grad Zagreb, odnosno Gradski ured za obrazovanje kao osniva¢ OGS Rudolfa Matza moze
drukdije planirati pocetak nastave u prvom polugodistu i/ili trajanje zadnjega tjedna zimskog
odmora, o ¢emu odlucuje Ministarstvo na prijedlog Gradskog ureda za obrazovanje.
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TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI

TJEDNI i GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI

(zadnja stranica dnevnika rada)

MJESEC 1 sat tjedno 2 sata tjedno
rujan 2021. god. 4 8
listopad 2021. god. 4 8
studeni 2021. god. 4 7
prosinac 2021. god. 3 6
sije¢anj 2022. god. 3 6
veljaca 2022. god. 3 6
ozujak 2022. god. 5 9
travanj 2022. god. 3 6
svibanj 2022. god. 4 8
lipanj 2022. god. 3 6

UKUPNO GODISNJE: 36 70
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KALENDAR RADA SKOLSKE GODINE 2021/22,

Na temelju Pravilnika o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju
odmora ucenika osnovnih i srednjih skola za skolsku godinu 2021/22. donosi se

KALENDAR RADA 3kolska godina 2021/22.
broj
mjesec RADNIH PRAZNICI | NENASTAVNI DANI
dana
rujan 2021. 22
listopad 2021. 21
ponedjeljak, 01. studeni 2021. god. Dan Svih svetih
studeni 2021. 20 Cetvrtak, 18. studeni 2021. god.| Dan sjeé. na zrtve Dom. rata i Dan
sjeé. na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
subota, 25. prosinac 2021. god. Bozic
prosinac 2021. 23 nedjelja, 26. prosinac 2021. god. Sveti Stjepan
subota, 01. sije¢anj 2022. god. Nova godina
sijeCanj 2022. 20 Cetvrtak, 06. sijecanj 2022. god. Sveta tri kralja
veljaca 2022. 20
ozujak 2022. 23
nedjelja, 17. travanj 2022. god. Uskrs
travanj 2022. 20 ponedjeljak, 18. travanj 2022. god. Uskrsnji ponedjeljak
nedjelja, 01. svibanj 2022. god. Praznik rada
svibanj 2022. 21 ponedjeljak, 30. svibanj 2022. god. Dan drZzavnosti
Cetvrtak, 16. lipanj 2022. god. Tijelovo
lipanj 2022. 20 srijeda, 22. lipanj 2022. god. Dan antifasisticke borbe
srpanj 2022. 21
petak, 05. kolovoz 2022. god.| Dan pobjede i domovinske zahval.
kolovoz 2022. 21 i Dan hrvatskih branitelja
ponedjeljak, 15. kolovoz 2022. god. Velika Gospa
UKUPNO RADNIH
252

DANA
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KALENDAR RADA NASTAVNE GODINE 2021/22.

KALENDAR RADA - nastavna godina

2021/22.

= | broj | broj | broj |ukupno
MJESEC | 2 | RAD. | nast. | SATI | radnih NAPOMENA
I~ | dana | dana |dnevno| SATI
rujan 2021.| 4 22 19 8 176 pocetak nastavne godine pon, 06. rujan 2021. god.
listopad 2021.| 4 21 21 8 168
pocetak jesenskog odmora uéenika uto, 02. studeni 2021. god.
studeni 2021.| 4 20 18 8 160
zavrSetak jesenskog odmora ucenika sri, 03. studeni 2021. god.
kraj I. polugodista Cet, 23. prosinac 2021. god.
prosinac 2021.| 3 23 17 8 184
pocetak zimskog odmora ucenika - I. dio pet, 24. prosinac 2021. god.
L zavrsetak zimskog odmora ucenika - I. dio  |pet, 07. sijeCanj 2022. god.
sije€anj 2022.| 3 20 16 8 160
pocetak II. polugodista pon, 10. sije¢anj 2022. god.
. pocetak zimskog odmora ucenika - Il. dio  [pon, 21. veljac¢a 2022. god.
velja¢a 2022.| 3 20 15 8 160
zavrsetak zimskog odmora ucenika - Il. dio  |pet, 25. veljaca 2022. god.
ozujak 2022.| 5 23 23 8 184
pocetak proljetnog odmora ucenika Cet, 14. travanj 2022. god.
travanj 2022.| 3 20 14 8 160
zavrsetak proljetnog odmora ucenika pet, 22. travanj 2022. god.
svibanj 2022.| 4 21 21 8 168 Dan $kole sub, 21. svibanj 2022. god.
. . zavrsetak nastavne godine uto, 21. lipanj 2022. god.
lipanj 2022.| 3 20 14 8 160
pocetak ljetnog odmora ucenika Cet, 23. lipanj 2022. god.
srpanj 2022. 21 0 8 168
kolovoz 2022. 21 0 8 168
36| 252 | 178 8 2016

ukupno radnih dana godisnje:

252

ukupno nastavnih dana godisnje:

178

ukupno radnih sati godisnje:

2016

ukupno nastavnih tjedana:

36
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PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

SKOLSKI ODBOR
MJESEC SADRZAJ RADA 1ZVRSITEL

upoznavanje i usvajanje Skolskog kurikuluma za
sk.god. 2021/22.

IX. 2021. upoznavanje i usvajanje GodiSnjeg plana i programa | ravnatelj
rada i Skolskog kurikuluma za 2021/22. $kolsku godinu

tekuci zadatci
X. 2021. tekuci zadatci ravnatelj

donosenje Financijskog plana za 2022. i projekcije za
IX. 2021. 2023.i2024. god.

tekudi zadatci

donosenje Financijskog izvjestaja za 2021. god.

l. 2022.
donosenje Plana nabave za 2022.

. 2022. tekuci zadatci ravnatelj
prikupljanje prijedloga za Godisnji plan i program .

VI. 2022. v ravnatel
rada Skole za 2022/23. skolsku godinu J

VIl. 2022. usvajanje Financijskog izvjestaja za |. — VI. mj. 2022. ravnatelj
izvjestaj o ostvarenju godisnjeg plana i programa za

Vill, 2022, | ‘ZVestal o ostvarenju godisnjeg plana i programa 2 ravnatelj

2021/22. skolsku godinu

Skolski odbor ¢e se sastajati prema potrebi i razmatrati tekuée zadace i poslove
upravljanja ustanovom koji nisu predvidivi.
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PLAN RADA VIJECA RODITELIA

VIJECE RODITELJIA

MJESEC SADRZAJ RADA

izvjesStaj ravnatelja o rezultatima rada u sk. godini
2020/21.

IX. 2021. Prijedlog Godi$njeg Plana i programa rada Skole za
sk.god. 2021/22.

Prijedlog Skolskog kurikuluma za $k.god. 2021/22.

rezultati nakon ljetnih ispitnih rokova u sk.god.

VI.  2022.
2021/22.

22

1ZVRSITEL

ravnatelj

ravnatelj



PLAN RADA RAVNATELIA

VRSTE POSLOVA

Ustrojstvo rada Skole

>
>
>
>

izrada prijedloga godisnjeg plana i programa rada Skole
izrada prijedloga zaduzenja ucitelja u okviru 40 satnog tjedna
izrada spisa za pracenje ostvarenja programa Skole

izrada plana rada ravnatelja

Djelatnost poducavanja

>

>
>
>

posjete satovima s ciljem uvida u organizaciju nastavnog rada

obilazak nastave s ciljem upoznavanja oblika priprema ucitelja

obilazak ucitelja, mladih ucitelja i pripravnika

pojedinacni razgovori s uciteljima s ciliem unapredenja odgojno-obrazovnog

procesa

» pregled ostvarenja svih oblika

» razgovori s roditeljima

rad s odjelima i pojedinacni razgovori s u¢enicima

Organizacijsko materijani i analiticko studijski zadaci

>
>
>
>

izrada ustrojstva za sve oblike rada u Skoli
praéenje zakonskih propisa
izrada raznih analiza i izvjesca

prikupljanje prijedloga za godisnji plan i program rada za idu¢u Skolsku godinu
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Rad u stru¢nim tijelima Skole

priprema sjednica Uciteljskog vijeéa
sudjelovanje na sjednicama Uditeljskog vijeéa
pripremanje za sudjelovanje na aktivima ravnatelja i stru¢nim aktivima Skole

pripremanje i sudjelovanje u radu Skolskog odbora

YV V V V V

donosenje odluka za koje je ovlasten ravnatelj

Suradnija sa sluzbama izvan Skole

» suradnja sa savjetnicima i prosvjetnom inspekcijom
» suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja,

» suradnja sa Gradskim uredom za obrazovanje,
>

suradnja s Podruc¢nim odjelom Tresnjevka SJEVER

Rad na pedagoskim spisima

» izradaipomoc uizradiraznih provjera i upitnika za praéenje i ostvarenje svih oblika
rada u Skoli

» provjera pedagoskih spisa ucitelja

Rad na usmjeravanju meduljudskih odnosa

» rad na stvaranju takvog radnog okruZenja koje ¢e omoguditi disciplinirano
obavljanje radnih zadataka, medusobno Stovanje i pomaganje

» ustrajati na takvoj podjeli radnih zadataka u kojoj ée svi radnici biti pravilno
optereceni, vodeci racuna o njihovoj sposobnosti, Zivotnoj dobi i zdravstvenom

stanju
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Struc¢no usavrsavanije, planiranje i vodenje popisa rada

» nazocnost stru¢nim skupovima
» pracéenje strucne literature

> vodenje pedagoskih i spisa o suradnji sa radnicima Skole i izvan Skole

Neposredni rad s uc¢enicima

» redovna nastava — po potrebi

PLAN RADA TAJNIKA SKOLE

19. oZujka 2014. godine Klasa: 011-01/14-02/00008, Urbroj: 533-25-14-0007 donesen je
Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomoénim poslovima
koji se obavljaju u osnovnoj skoli, a koji je objavljen u Narodnim novinama broj 40/2014.

U ¢lanku 2. precizira se koje sve poslove obavlja tajnik, a buduci da Skola nema
administrativnog referenta, tajnik obavlja i poslove iz ¢lanka 4. stavak 3. istog pravilnika.

Tajnik osnovne skole obavlja sljedeée poslove:

» normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja i odluke
te prati i provodi propise),

» kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, vodi evidencije radnika vrsi prijave i odjave radnika nadleznim sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje rjeSenja o koriStenju godisnjeg

odmora radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale evidencije radnika),
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YV V V V V

opée i administrativno-analiticke poslove (radi sa strankama, suraduje s tijelima
upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleZnim ministarstvima, uredima drzavne
uprave te Gradskim uredom za obrazovanje,

sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Skolskog odbora,

vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomocnih radnika,
obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podru¢ne samouprave,

obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa
rada Skole i drugih propisa,

vodi evidenciju podataka o ucenicima i priprema razlicite potvrde na temelju tih
evidencija,

obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama

arhivira podatke o u€enicima i radnicima,

azurira podatke o radnicima,

izdaje javne isprave,

obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama
(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu,

> obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada Skole i

drugih propisa,
obavlja sve druge poslove po nalogu ravnatelja potrebne za rad Skole (razni

prijepisi, prijepisi programa koncerata, kontrola rada spremacica-dostavljacicaisl.)
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PLAN RADA VODITELJIA RACUNOVODSTVA SKOLE

U ¢lanku 3. istog Pravilnika precizira se koje sve poslove obavlja voditelj ra¢unovodstva a
buduéi da Skola nema raéunovodstvenog referenta, voditelj ra¢unovodstva obavlja i
poslove iz ¢lanka 4. stavak 2. istog Pravilnika.

Voditelj racunovodstva osnovne sSkole obavlja sljedece poslove:

>
>

vV V V V VY

vV V V V V

organizira i vodi ra¢unovodstvene i knjigovodstvene poslove u Skoli

u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i
izvorima financiranja te prati njihovo izvrsavanje,

vodi poslovne knjige u skladu s propisima,

kontrolira obracune i isplate putnih naloga,

sastavlja godisnje i periodicne financijske te statisticke izvjestaje,

priprema operativna izvje$¢a i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole

otpis vrijednosti,

suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drZavne uprave, sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja i poreznim uredima,

uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji
proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna
Gradskog ureda za obrazovanje,

obavlja i ostale racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji
proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada Skole i drugih propisa,

obracunava isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima,

obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava,

evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture,

radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godisSnjeg plana
i programa rada Skole i drugih propisa,

obavlja sve druge poslove po nalogu ravnatelja potrebne za rad Skole.

27



PROGRAM MJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI
U ODGOJNO — OBRAZOVNIM USTANOVAMA

AFIRMACIOM POZITIVNIH VRIJEDNOSTI PROTIV NASILUA

uvobD

Svijet u kojem Zivimo prepun je opasnosti i nasilja Sto kod ljudi pobuduje osjecaj
nesigurnosti za vlastiti Zivot i Zivot njihovih bliznjih. Nezaposlenost i ekonomska
nesigurnost te stalne drustvene promjene utjecu na obiteljski Zivot i odnose u obitelji.
Takva nesigurnost kod odredenog se broja ljudi oCituje pove¢anom agresivnos¢u prema
sebi i/ili prema drugima.

Kako je Skola sastavni dio Zivota svake obitelji koja ima djecu i ona je postala opterecena
pitanjima nesigurnosti i pove¢anog nasilja.

U skoli smo sve ceSce svjedoci neprimjerene komunikacije medu ucenicima, u odnosu
prema uciteljima i ostalom osoblju. Uoceno je takoder da ispitne situacije ¢esto djecu
frustriraju iznad ocekivanja Sto kod njih dovodi do neprimjerenog ponasanja. Sukobe
najcesce rjesavaju trazedi krivca a ne rjesenje.

Roditelji zbog prezaposlenosti, nesigurnosti koje izazivaju drustvene promjene a €esto i

zbog toga jer ne znaju kako tesko uskladuju vlastita oCekivanja i djetetove moguénosti sa
zahtjevima koje Skola postavlja.

Ucitelji su takoder izloZeni stalnim promjenama drustvenog ali i Skolskog sustava. Znanja
i iskustva iz podrucja socijalnih vjesStina i emocionalne inteligencije su im nedostatna te se
tesko nose s novonastalom situacijom.

Ovim programom obuhvaceni su u€enici, roditelji i ucitelji.
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CILJEVI

Osvjeséivanje, usvajanje i razvijanje vrijednosti za koje se zalaze suvremeni svijet a koje
proizlaze iz temeljnih ljudskih potreba:

bioloskih (zdravlje, aktivnosti),

socijalnih (pravo na obiteljski Zivot, poStovanje, zastitu, prihvaéenost),
psiholoskih (pripadanje, vaznost, sloboda, zabava, samopostovanje),
pozitivna slika o sebi (vizija vlastite buducnosti),

intelektualnih i duhovnih,

pomodi djeci da odrastu u osobe koje ne vrse nasilje nad sobom, drugima i nad
prirodom,

razvijati otvorenost za suradnju, razumijevanje i toleranciju u odnosima medu
ljudima,

nauciti djecu da prepoznaju opasnosti (situacije, predmete, osobe) te da se znaju
snadi u takvim opasnim situacijama kako bi zastitili sebe i druge.

ZADATCI

YV V V V V V

obratiti pozornost na vlastite potrebe i kvalitetu Zivota,

razvijati pozitivnu sliku o sebi, osjeéaj vlastite vrijednosti i ljudskog dostojanstva,
ovladati postupcima i tehnikama nosSenja s vlastitim negativnim emocijama
(ljutnja, frustracija...),

razvijati autonomnost u ponasanju i uéenju,

nauciti preuzeti odgovornost za svoje postupke,

prepoznati probleme, znati ih strukturirati i kreativno rjesavati,

razvijati sposobnosti i vjestine komunikacije i kooperacije,

razlikovati natjecanje i suradnju,

razvijanje svijesti o drugima — razumijevanje i postivanje razlika, snosljivost i

sloboda od predrasuda i diskriminacije, razumijevanje tudih emocija, empatija,
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» razumjeti sukob kao produktivan, kao priliku za bolje razumijevanje medusobnih
odnosa,

» razvijati sposobnosti kreativnog rjeSavanja sukoba.

NOSITEUI

Ravnatelj, ucitelji, MUP

SADRZAJI RADA S UCENICIMA:

Oprez u susretu s nepoznatim predmetima i osobama
Moja sigurnost — sigurnost drugih

Price o dobru, price o zlu — pri¢e o vladanju sobom, o posStenju, o suosje¢anju, o
razumijevanju, o plemenitosti

Medusobno postivanje djecaka i djevojcica

Sto me rastuZi i oneraspoloZi — kako se nosim s tim osjecajima
Opasnosti su svuda oko nas — ¢uvajmo se

Oprez s pronadenim predmetima

Pretjerana znatiZelja mozZe biti opasna

Kako se ponasati u opasnim situacijama

Sto ¢inim da bi se ja i moji prijatelji osjeéali sigurnima

Moj odnos prema drugima — nismo svi isti, uvazavajmo razlic¢itosti

Kako se ponasam ja, kako drugi — reéi ¢u Sto mislim, ali uvazavam i tude misljenje; budimo
ono Sto jesmo — svatko ima svoje dobre i loSe strane

Solidarnost na djelu — ucinili smo dobro djelo

Raznolikosti ljudskih potreba

30



SADRZAJI RADA S RODITELIIMA:

= Na roditeljskim sastancima ukazati problem hodanja djece po cesti sa slusalicama
na usSima pritom slusajudi glasnu glazbu te ne primjecujudi svijet i dogadanja oko
sebe.

= VoZnja biciklom iz Skole u sumrak i po noéi bez adekvatnih svjetlosnih signala.

= Nezamjenjivu ulogu roditelja u djetetovu emocionalnom, intelektualnom i
socijalnom sazrijevanju i stvaranju pozitivne slike o sebi.

SADRZAJI RADA S UCITELJIMA:

Na sjednici Uciteljskog vijeca u okviru teme raspraviti sve i uputiti sve ucitelje kako kod
ucenika razvijati nenasilno ponasanje u konfliktnim situacijama u svakodnevnom Zivotu.

Poticati ucitelje da u okviru individualnog stru¢nog usavrSavanja Citaju literaturu iz
podruc¢ja komunikologije, odgoja za mir i toleranciju, nenasilnog rjesavanja sukoba,
emocionalne inteligencije.

SURADNIJA:

Prilikom realizacije ovog programa suradivat ¢emo sa: djelatnicima MUP-a, Ministarstvom
znanosti i obrazovanja, Gradskim uredom za obrazovanje.

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj:

mr.art Dino Kalebota, prof. Ivica lvanovié, prof.
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U PRIVITKU:

PLAN UPISA ZA SKOLSKU GODINU 2021/2022.

PLAN RADA ODJELA ZA KLAVIR

PLAN RADA ODJELA ZA PUHACE | HARMONIKU

PLAN RADA ODJELA ZA GUDACE | GITARU

PLAN RADA ZBORA, voditeljica Bernardica Kraljevi¢, prof.

PLAN RADA ZBORA, voditeljica Ana Grbac Gali¢, prof.

PLAN RADA HARMONIKASKOG ORKESTRA, voditeljica Anamarija Nerad, prof.
PLAN RADA GUDACKOG ORKESTRA, voditeljica Marta Stanec, prof.

PLAN RADA PUHACKOG ORKESTRA, voditelj Davor Poliek, prof.

vV V V V V V VYV VY V V

ODLUKE O TJEDNOM | GODISNJEM ZADUZENJU UCITELIA
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Hla 1 —~1 Osnovna glazbena dkola RUDOLFA MATZA
RUdolTiviatz
R TSR ¢ 10 000 ZAGREB. Selska cesta 114

REALIZACIJA UPISA U I. RAZRED ZA SK.GOD. 2021/22.

$k.god. 2021/22.

FLAUTA 8
GITARA 10
HARMONIKA 4
KLARINET 2
KLAVIR 27
SAKSOFON 3
TRUBA 4
VIOLINA 5
VIOLONCELO 8

UKUPNO: 71
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